ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Alcaldia Local de Sumapaz

PROTOCOLO PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA DE ADJUDICION A LA
LICITACION PUBLICA No. FDRS-LP-536-2024

OBJETO: REALIZAR LA CONSERVACION Y CONSTRUCCION DE PUENTES SOBRE
CORRIENTES DE AGUA EN LA LOCALIDAD DE SUMAPAZ, POR EL SISTEMA DE PRECIOS
UNITARIOS F1JOS, DE ACUERDO CON LOS ESTUDIOS Y DISENOS ENTREGADOS POR EL
FDRS.

En virtud de lo establecido en el pliego de condiciones definitivos del proceso de seleccion referenciado
anteriormente, por medio del presente se da a conocer el mecanismo mediante el cual se llevara a cabo la
Audiencia de Adjudicacion y/o declaratoria de desierto del proceso de Licitacion Publica No. FDRS-
LP-536-2024.

La audiencia publica se realizara de manera virtual, la cual sera grabada y de la cual se levantara un acta
que sera publicada en la plataforma SECOP II. Al ingresar a la audiencia publica virtual, estd aceptando
las condiciones y politicas de privacidad del Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz.

Al respecto, el articulo 35 de la Ley 1437 de 2011, Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, sefiala:

“...TRAMITE DE LA ACTUACION Y AUDIENCIAS. Los procedimientos administrativos
se adelantardn por escrito, verbalmente, o por medios electronicos de conformidad con lo
dispuesto en este Codigo o la ley. Cuando las autoridades procedan de oficio, los procedimientos
administrativos unicamente podran iniciarse mediante escrito, y por medio electronico solo cuando lo autoricen este
Codigo o la ley, debiendo informarde la iniciacion de la actuacion al interesado para el ejercicio del derecho de defensa.

Las autoridades podran decretar la practica de audiencias en el curso de las actuaciones con el objeto de promover
la participacion ciudadana, asegurar elderecho de contradiccion, o contribuir a la pronta adopcion de decisiones.
De toda audiencia se dejard constancia de lo acontecido en ella...”

En consecuencia, y atendiendo el lineamiento normativo citado, se da a conocer el protocolo para la
realizacion de la audiencia publica de adjudicacion y/o declaratoria de desierto del proceso de Licitacion
Publica FDRS-LP-536-2024, la cual se llevara a cabo de conformidad con lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.1.2. del Decreto 1082 de 2015.

La fecha prevista para la audiencia ptblica es la establecida en el cronograma del proceso.
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ASISTENCIA

Con el fin de garantizar los principios de publicidad, transparencia y participacion en el proceso de
seleccion de la referencia, los interesados podran participar en la Audiencia a través de: (i) Participacion
directa en la Audiencia a través de Microsoft Teams, por medio del enlace que se relaciona a continuacion
y que sera publicado en la plataforma SECOP II mediante mensaje publico, para participar en la
Audiencia por medio de la aplicacion Microsoft Teams.

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting N2Y0ZTUwNmQtODM2My00YmJiL WISNjktNzMSNjFhNTEWNzUS5%40thr
ead.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2214de155f-¢192-44da-994d-
1913d8658372%22%2¢%2201d%22%3a%22e9b2b236-ff4e-40e7-8959-bee323371971%22%7d

ASPECTOS TECNICOS

Con el fin de realizar la Audiencia, garantizando la transparencia, a continuacion, se establecen unas
recomendaciones técnicas y de uso de la herramienta.

Es responsabilidad de los interesados que participan en la Audiencia garantizar la disposicion de los
requerimientos técnicos en sus dispositivos y las condiciones de uso durante la Audiencia.

1. REQUERIMIENTOS TECNICOS DURANTE LA AUDIENCIA

Con el fin de que los interesados puedan establecer una conexion adecuada y Optima se
recomiendan los siguientes requisitos técnicos (sin tratarse de condiciones obligatorias):

a. Equipo:

e Computadora y procesador: Minimo 2 GHz (o superior) (32 bits o 64 bits).

e Memoria: 4,0 GB de RAM

* Monitor: Resolucion de pantalla de 1024 x 768

» Hardware de graficos: Minimo de 128 MB de memoria grafica

» Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o0 Windows 8.1 en 32 bits y
64 bits. Para la mejor experiencia, use la Glltima version de su sistema operativo.

Video: Camara de video USB 2.0

* Dispositivos: Camara estandar para computadora portatil, micréfono y parlantes

b. Conexion:
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* Conexion a Internet de minimo 15 Megas
* Se recomienda que el equipo esté conectado por red cableada.

2. USO DE LA HERRAMIENTA
Al momento de conectarse a la Audiencia a través de la plataforma de Microsoft Teams:

o Todas las personas se conectaran mediante el enlace publicado en la plataforma SECOP
II y adjunto al presente protocolo.

J Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y microfono es necesario que
se acepte dicha autorizacion ya que estos recursos se necesitan para la Audiencia. Si requiere
hablar, debera usar la opcion “Levantar la mano” (ver manual adjunto). De esta manera el
moderador anunciara quién sera el interviniente y el orden en el que participaran.

o Siga el manual de conexion y uso adjunto al presente protocolo.

J Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el fin de
que durante la Audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno para
intervenir.

o Un funcionario de la ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ sera el moderador de la
Audiencia, esta persona podra silenciar el microfono de todos los asistentes con el fin de
mantener el orden y asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de manera presencial.

o Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean active el video
(ver manual adjunto).
J Cuando finalice su intervencion debera desactivar nuevamente el audio y el video (ver

manual adjunto). Asi se garantiza que la Audiencia mantenga un orden y los demas asistentes
tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

o Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada interesado podra seguir
escuchando y participando en la Audiencia. El audio y video solo debera ser activado para
atender al turno de participacion dado por el moderador.

o Si algun interesado tiene fallas o dificultades en la conexion que impida su participacion,
debera manifestarlo por medio de mensaje a través del chat de la aplicacion Microsoft Teams.
En el caso en que un porcentaje superior al quince por ciento (15%) de los interesados que estén
participando en la reunion virtual, manifiesten dificultades o fallas en la conexion que impida su
participacion, la ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ tendra la facultad de suspender la
Audiencia hasta tanto se verifiquen las razones de dichas dificultades o fallas, con el fin de
garantizar la trasparencia de la Audiencia
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MANUAL DE CONEXION Y USO

1. Revisar en la bandeja de mensajes publicos del SECOP 11, dentro del proceso de Seleccion FDRS-
LP-536-2024 y en el presente protocolo “Audiencia”, el enlace que le permitird acceder a la
Audiencia.

Unase a través de su PC o aplicacion movil
Haga clic aqui para unirse a la reunion

ID de la reunion: 240 839 096 577

Codigo de acceso: KMYDvt
Descargar Teams | Unirse en la web

Informese | Opciones de reunion

2. Al dar clic en el “Unirse a Reunion de Microsoft Teams” su navegador abrira una ventana donde
estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o instalar ningin
aplicativo, puede ingresar desde la version web si lo desea.

Microsoft Teams

A "
sELA ot

A

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Daazaager bs aphcacian 4u Mac Chare por tmvet w0 s ge

Ya tmee s apieaccn e Tearma? Iniciario shors
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3. Alpresionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrira una ventana donde le pedira que
digite su nombre, con el cual sera visible por todos los miembros de la reunion. Aqui se recomienda
poner el nombre del interesado (no nombres de personas naturales a menos que asi esté
registrado en el proceso). Para finalizar presione: “Unirse ahora”.

Reunion actual

Unarse atwra

Otras opcanes de union

4. Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la inclusion a la
reunion.

Algun participante de la reunion deberia permitirle entrar pronto
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5. Cuando sea autorizado, ingresara a la reunion y vera a los demads participantes

NOTA: Si la conexion se pierde debe volver a iniciar el proceso de conexion con los pasos anteriormente
indicados. Durante la Audiencia se recomienda navegar en las paginas estrictamente necesarias, asi evita
sobrecargar su navegacion y evita problemas de conexion a la Audiencia.

Cuando ya esté conectado, cada interesado debera desactivar el audio y el video, con el fin de recibir las
instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO

Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar.

o B *
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VIDEO

Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar. Sino cuenta con camara la opcion aparecera deshabilitada.

v

USO DE LA PALABRA

Para solicitar la palabra, se debera usar la opcion “levantar la mano”

Levanta tu mano

=

Cuando la persona solicite “levantar” la mano, el icono cambiara a color morado y aparecera un mensaje
indicando que la mano se ha levantado

e ha levantado

Para finalizar la reunion, presionar el botén rojo con el cual se retira de la audiencia y finaliza su sesion
en la reunion.
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